Модуль 5 – Базы данных
Блок 5: Отчёты
Перед тем как выполнять упражнения:

· Проверьте, что в папке Demo находятся следующие файлы: 
СлужащиеL5E1.mdb
· Скопируйте из папки Lesson4 в папку Lesson5  файл Служащие.mdb (базу данных, созданную вами на четвертом уроке)

Упражнение 1  (35 мин.)
	
	Что делать
	Выполнено

	1) 
	Запустите программу управления базами данных Microsoft Office Access 2003
	(

	2) 
	Откройте базу данных  Служащие.mdb
	(

	3) 
	Перейдите на вкладку Отчеты
	(

	4) 
	Выберите пункт Создание отчета с помощью мастера
	(

	5) 
	В появившемся окне с помощью кнопки > перенесите в Выбранные поля такие поля из таблиц: 
таблица Работники – ID, Фамилия, Имя; 
таблица Должности – Должность, Зарплата; 
таблица Паспортные данные – Серия паспорта, Номер паспорта, Идентификационный код
	(

	6) 
	Выберите Вид представления данных: Паспортные данные
	(

	7) 
	Можно добавить уровни группировки (не обязательно)
	(

	8) 
	Выполните Сортировку по Должности, по возрастанию
	(

	9) 
	Макет – установить Табличный
	(

	10) 
	Выберите Стиль
	(

	11) 
	Задайте новое имя Отчета – Зарплата, просмотрите отчет
	(

	12) 
	Откройте отчет в режиме конструктора
	(

	13) 
	Измените надпись и месторасположение заголовка
	(

	14) 
	Добавьте верхний и нижний колонтитулы, в верхний колонтитул вставьте эмблему организации, в нижний – нумерацию страниц
	(

	15) 
	Сохраните изменения Файл/ Сохранить
	(

	16) 
	Просмотрите отчет
	(

	17) 
	Закройте обновленную базу данных Служащие.mdb
	(


