Модуль 5 – Базы данных
Блок 6: Печать
Перед тем как выполнять упражнения:

· Проверьте, что в папке Demo находятся следующие файлы: 
СлужащиеL6E1.mdb
· Скопируйте из папки Lesson5 в папку Lesson6  файл Служащие.mdb (базу данных, созданную вами на пятом уроке)

Упражнение 1  (30 мин.)
	
	Что делать
	Выполнено

	1) 
	Запустите программу управления базами данных Microsoft Office Access 2003
	(

	2) 
	Откройте базу данных  Служащие.mdb
	(

	3) 
	Откройте таблицу Работники 
	(

	4) 
	Выделите 5 первых записей, выведите их на печать
	(

	5) 
	Откройте форму Форма Все данные о работниках
	(

	6) 
	Напечатайте страницы с 3 по 5
	(

	7) 
	Откройте запрос Работники научного отдела, зарплата
	(

	8) 
	Распечатайте весь запрос
	(

	9) 
	Откройте отчет Зарплата
	(

	10) 
	Выполните предварительный просмотр отчета
	(

	11) 
	Измените ориентацию страницы на альбомную
	(

	12) 
	Измените ориентацию страницы на книжную
	(

	13) 
	Установите все поля по 2 см
	(

	14) 
	Напечатайте 2 копии отчета
	(

	15) 
	Сохраните изменения Файл/ Сохранить
	(

	16) 
	Закройте свою обновленную базу данных Служащие.mdb
	(


